АДМИНИСТРАЦИЯ ФАРАФОНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КАШИНСКОГО РАЙОНА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от   30.08. 2013 г.                             д. Фарафоновка                              №  54
Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешений на производство
земляных работ на территории 
Фарафоновского сельского поселения»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», Уставом Фарафоновского сельского поселения, администрация Фарафоновского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию в местах установленных Уставом ст.40.                                                                         

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  администрации

Фарафоновского сельского поселения                                              В.В.Фокеев
Приложение 

к постановлению администрации

Фарафоновского сельского поселения
от 30.08.2013г. № 54
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

"Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения" (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения" (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) служб при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на производство земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения ".

1.2. Круг заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) и (или) их уполномоченным представителям, обратившимся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в  письменной или электронной форме.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.

            1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Фарафоновского сельского поселения (далее - Администрация), оформляется специалистами администрации за подписью лиц, уполномоченных Главой  администрации Фарафоновского сельского поселения (далее-Глава).

1.3.2. Помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, расположено в здании Администрации Фарафоновского сельского поселения по адресу: д.Фарафоновка дом 88. Дни приема: вторник с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов. Прием заявителей муниципальной услуги ведется в порядке очередности при личном обращении граждан или представителей юридического лица к специалисту Администрации. 
Адрес электронной почты: e-mail: farafonovka@yandex.ru, телефон: 8-48234-6-13-37

1.3.3. На информационном стенде, а также на официальном сайте Администрации Кашинского района в сети Интернет (www.kashin.info) размещена информация о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться по обращениям заинтересованных лиц:

- в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных;

- с использованием средств телефонной связи.

1.3.5. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

1.3.6. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию Фарафоновского сельского поселения, по телефону. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
"Выдача разрешений на производство земляных работ 
на территории Фарафоновского сельского поселения "

2.1. Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешений на производство земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения (далее - муниципальная услуга).

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Фарафоновского сельского поселения Тверской области,  расположенной по адресу: 171607, Тверская область Кашинский район д.Фарафоновка д.88

Органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

- Кашинское отделение ООО «МРСК ЦЕНТР»;

-  филиал «Кашинмежрайгаз» ОАО «Тверьоблгаз»;

- Тверской филиал ОАО «Ростелеком» МЦТЭТ – г.Кимры;

- Обособленное подразделение в г. Кашин Калязинского филиала ГУП «Тверское областное бюро технической инвентаризации»;

- Главное Управление по государственной охране объектов историко-культурного наследия Тверской области;

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - выдача разрешений на производство земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения (далее - разрешение) согласно приложению  2 к настоящему Регламенту, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Разрешение на производство земляных работ, включенных в план текущего года, выдается в течение двух недель со дня представления заявки, за исключением случаев, когда заявка на проведение земляных работ противоречит предварительной заявке, на основании которой составлен план. Срок рассмотрения заявок, не включенных в план текущего года - 15 дней.

2.4.2. Мотивированный отказ в выдаче разрешения выдается в сроки рассмотрения заявок – 15 дней

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Уставом Фарафоновского сельского поселения;

Постановлением администрации Фарафоновского сельского поселения от 26.07.2010 года № 22 «О порядке согласования и производства земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания муниципальной услуги:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (возвращается заявителю (представителю заявителя) после удостоверения его личности при личном приеме, во время подачи заявления и получения результатов рассмотрения заявления на руки);

б) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя;

в) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту или в свободной форме с указанием сведений в соответствии с пунктом 2.6.1.;
г) проектно-сметная документация, согласованная в установленном законом порядке;

д) копия договора на вскрытие дорожного полотна (тротуара, грунта) для проведения аварийных или плановых работ на подземных инженерных коммуникациях;

е) копия договора на восстановление дорожного покрытия и элементов внешнего благоустройства территории, прилегающей к месту проведения земляных работ;

ж) копия плана земельного участка, на котором обозначены трассы инженерных коммуникаций, с указанием границ земляных работ;

з) схема организации движения транспортных средств и пешеходов на период производства работ;

и) план обеспечения мер безопасности на период производства работ (ограждение, освещение, установка дорожных знаков и т.д.);

к) предполагаемый график проведения работ (даты начала и окончания работ, режим работы в течение суток и рабочей недели);

л) разрешение на вырубку деревьев (кустарников) (при необходимости вырубки деревьев, кустарников).

2.6.1. В заявлении указываются следующие сведения, необходимые для его исполнения:

а) сведения о заявителе, в том числе:

фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица на бланке организации; почтовый адрес, по которому должны быть отправлены ответы или уведомление о переадресации заявления;

б) изложение существа вопроса (сведения, необходимые для исполнения заявления);

в) все необходимые сведения об объекте земляных работ и сроке их производства в соответствии с проектом и строительными нормами и правилами.

2.6.2. Должностное лицо при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

а) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в случаях:

а) при наличии одного из оснований для оставления обращения без ответа, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

б) непредставление полного комплекта документов, необходимых для получения разрешения, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

в) не устранение выявленных замечаний по ранее выданным разрешениям (до устранения соответствующих замечаний);

г) наличие вступившего в законную силу определения, постановления, решения суда, в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги заявителю невозможно;

д) обращения неуполномоченного лица, в случае если за предоставлением услуги обратился не заявитель, а представитель заявителя;

е) обнаружение в представленных документах технических ошибок, наличие которых препятствует предоставлению муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется заявителю в письменной форме в срок, указанный в пункте 2.4.2. настоящего административного регламента.

2.8. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ осуществляется без взимания платы.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявлений и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут при наличии сидячих мест для ожидающих лиц и 25 минут при отсутствии сидячих мест для ожидающих лиц. Максимальное время приема у должностного лица по вопросам оказания муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Граждане, пользующиеся льготами в соответствии с федеральным законодательством РФ, принимаются в приемное время вне очереди.

2.10. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день приема запроса.

2.11. Места  ожидания непосредственного взаимодействия с сотрудником отдела для получения муниципальной услуги соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, предусмотренным для общественных помещений. В указанных местах предусмотрены сидячие места для посетителей, обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения, соблюдены требования по освещенности и вентиляции, обеспечены необходимые условия для подготовки требуемых документов: написания заявлений, просьб, жалоб (стол, ручка, бумага и образцы документов). Для получения информации о муниципальной услуге на информационном стенде размещены образцы заявлений, выписки из действующего законодательства, перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.12. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента. 

2.13. Требования соблюдение конфиденциальности.

При предоставлении муниципальной услуги администрация сельского поселения обязана обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с получателем муниципальной услуги, за исключением случаев, установленных действующим федеральным законодательством. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа могут быть предоставлены получателю муниципальной услуги, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих соответствующие правомочия.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОМ  ФОРМЕ.

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) предоставление информации о муниципальной услуге;

б) прием и регистрация заявлений;

в) рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

г) подготовка разрешения, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) выдача разрешения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Предоставление информации о муниципальной услуге.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителю о муниципальной услуге является обращение заявителя, последовавшее в формах, предусмотренных пунктом 1.3.4. настоящего административного регламента.

3.2.2. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалист, осуществляющий информирование граждан:

а) должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;

б) ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии должностного лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист должен избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые надо принять. Время разговора не должно превышать 15 минут.

3.3. Прием, регистрация и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов осуществляется в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента,  отказ в принятии заявления осуществляется по основаниям, установленным пунктом 2.7.  настоящего административного регламента.

3.3.1. Прием, регистрация заявления, первичная проверка документов, прилагаемых к заявлению, и направление зарегистрированного заявления на рассмотрение специалиста администрации Фарафоновского сельского поселения производится в течение одного рабочего дня;

3.3.2. Специалист администрации осуществляет оформление в письменной форме разрешения на производство земляных работ на бланке установленной формы либо, в случае отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ, решения об отказе в выдаче разрешения;

3.3.3. Специалист осуществляет регистрацию разрешения на производство земляных работ либо решения об отказе в его выдаче в журналах учета и осуществляет выдачу разрешения на производство земляных работ либо решения об отказе в его выдаче заявителю под подпись в течение одного рабочего дня.

3.4. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и приложенными к нему необходимыми документами в администрацию Фарафоновского сельского поселения.

3.4.1. Специалист администрации Фарафоновского сельского поселения принимает и регистрирует в установленном порядке заявление о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяясь в правильности составления заявления и наличии всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

3.4.2. Специалист, после регистрации документов заявителя передает их на рассмотрение Главе администрации Фарафоновского сельского поселения.

3.5. Рассмотрение документов, представленных заявителем.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение документов заявителя на производство земляных работ и приложенных к нему документов специалистом администрации Фарафоновского сельского поселения.

3.5.2. Специалист рассматривает вопрос о предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Результат предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Разрешение на проведение земляных работ должно быть оформлено на бланке установленной формы (приложение 2).

3.6.2. Решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ должно быть подписано Главой Фарафоновского сельского поселения. В решении об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ в обязательном порядке должны быть указаны правовые основания отказа (приложение 3).

3.6.3. Специалист администрации Фарафоновского сельского поселения осуществляет регистрацию разрешения на проведение земляных работ в журнале учета выдачи разрешений на проведение земляных работ.

3.6.4. Специалист производит выдачу одного экземпляра разрешения на проведение земляных работ либо решения об отказе в выдаче разрешения заявителю либо лицу, уполномоченному заявителем на получение разрешения, под подпись в журнале учета выдачи разрешений на проведение земляных работ. Второй экземпляр разрешения вместе с комплектом представленных заявителем документов или решения об отказе в выдаче разрешения хранятся в отделе.

3.6.5. Подготовленные документы вручаются заявителю или его представителю, уполномоченному на получение разрешения, по мере их подготовки.

4. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

4.1. Текущий контроль за оказанием муниципальной услуги, в том числе за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего регламента, осуществляется администрацией Фарафоновского сельского поселения.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут осуществляться по решению соответствующего федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством и законодательством субъекта Российской Федерации.

4.3. За нарушение требований настоящего административного регламента, а также действующего законодательства Российской Федерации, регулирующего оказание муниципальной услуги, в отношении специалиста Администрации наступает ответственность, предусмотренная  действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Заявители вправе контролировать исполнение специалистом требований настоящего административного регламента в порядке, установленном разделом 5 административного регламента, а также путем обжалования действий (бездействия) должностных лиц в  судебном порядке.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1. Получатель муниципальной услуги вправе на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц (муниципальных служащих).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия (бездействие) муниципальных служащих администрации Фарафоновского сельского поселения, а также решения принятые ими в ходе оказания муниципальной услуги. В жалобе заявителя в письменной форме указывается следующая информация:

а) Ф.И.О. или наименование заявителя, юридический адрес и адрес места нахождения, контактный телефон;

б) наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица - муниципального служащего (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

в) сущность обжалуемого решения, действия (бездействия);

г) дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия));

д) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе прилагаются копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

а) отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), а также о лице, обратившемся с жалобой (Ф.И.О. либо наименование юридического лица, почтовый адрес);

б) отсутствия подписи заявителя (а также круглой печати - для юридических лиц);

в) если предметом жалобы является решение, принятое в судебном порядке;

г) если текст жалобы не поддается прочтению;

д) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

е) если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя в порядке п.5.2 настоящего регламента.

5.5. При подготовке жалобы заявитель имеет право получения информации и документов, связанных с его обращением в администрацию Фарафоновского сельского поселения за получением муниципальной услуги и необходимых для обоснования жалобы. Администрация Фарафоновского сельского поселения обязана предоставить указанные в настоящем пункте документы не позднее 10 рабочих дней с момента поступления требования заявителя о предоставлении таких документов.

5.6. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации. Допускается продление сроков ее рассмотрения лицом, на чье имя подана жалоба, но не более чем на 30 дней. О продлении сроков рассмотрения жалобы сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причины продления сроков.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы должностному лицу (муниципальному служащему), допустившему нарушение требований настоящего административного регламента и (или) действующего законодательства, поручается устранить допущенные нарушения. Лица, виновные в нарушении требований настоящего административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется подателю жалобы в сроки, установленные настоящим административным регламентом.

Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на производство
земляных работ на территории 
Фарафоновского сельского поселения
Главе Фарафоновского сельского поселения
______________________________________

от ___________________________________

______________________________________,

зарегистрированного (ой) по адресу:_______

_______________________________________

_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ордер на земляные работ для прокладки (ремонта) инженерных сетей: ________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование сетей)

_________________________________________________________________________
по адресу:__________________________________________________________________
Начало работ  с «_____»____________________ 201_  года

Обязуюсь восстановить благоустройство после проведения земляных работ до _________________________________________________________________________
Прилагаю: 1 Технические условия на подключение к инженерным сетям;

                   2. Проектно-сметная  документация;

                   3.Договор на проведение восстановительных работ дорожного                                полотна;

                   4. Схема организации движения транспорта на период проведения работ.

                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Приложение  2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на производство
земляных работ на территории 
Фарафоновского сельского поселения
 АДМИНИСТРАЦИЯ  ФАРАФОНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
Кашинский район, дер. Фарафоновка, д.88
О Р Д Е Р  №  ________

Представителю ______________________________________________________________________
(организации)

 тов._________________________________________

разрешается производить работы по_______________________________________________________________________
                                                                                    (характер работ)

_________________________________________________________________________
На  улице__________________________________________дом №_________________

разрытием траншеи ____________________ м, по проекту, согласованному с главным архитектором Кашинского района за № ____________ от ____________________ 201___ г. 

Работа должна быть начата и закончена в сроки, указанные в настоящем порядке.

Работу производить  с выполнением следующих условий:

1. Место разрытия оградить щитовым забором установленного типа, ограждающими знаками. На углах ограждения поставить сигнальные фонари с красным светом; в ночное время место работы осветить электрическими лампами, на щитах указать наименование организации и № телефона, начало и окончание работ, причину проведения земляных работ (буквы и цифры размером 15 см).

2. Все материалы и грунт размещать только в пределах огороженного участка. Грунт не пригодный для обратной засыпки вывозить по ходу работы.

3. Для обеспечения постоянного свободного доступа к колодцам подземных сооружений запрещается заваливать их грунтом или строительным материалом.

4. Во избежание обвалов стенки траншеи или котлована должны быть раскреплены на всю глубину.

5. При всяких раскопках или бурении скважин во избежание повреждения существующих подземных сооружений до начала работы должны быть вызваны представители следующих организаций:
· Кашинское отделение ООО «Тверьоблэлектро»                       тел. 2-12-21;

· Филиал «Кашинмежрайгаз» ОАО «Тверьоблгаз»                     тел.2-11-44;

· Тверской филиал ОАО «Ростелеком» МЦТЭТ-г.Кимры 

      ЛТУ «Кашин»                                                                                тел. 2-10-85;

· Главное Управление  по государственной охране историко-культурного наследия 

Тверской области ( г.Тверь, ул.Максима Горького, д.59)       тел.(84822)52-02-11;

6. Во всех случаях при производстве разрытий должно сохраниться нормальное движение транспорта и пешеходов, въезды во дворы домовладений и подход к жилым помещениям. Через траншеи должны быть устроены переходные мостики с перилами.

7. Засыпка траншей и котлованов на проездах и тротуарах с усовершенствованным покрытием должна производиться песком, слоями в 20 см с тщательным уплотнением их и проливкой водой (в летнее время), а в зимнее время талым снегом с уплотнением. Обработку асфальтовых покрытий производить прямолинейно по шнуру. 

8. Во избежание аварии транспорта при поперечных траншеях и отдельных котлованов на проездах снимать ограждение до восстановления асфальта или твердого основания по асфальту запрещается.

9. Уборка материалов и твердого грунта должна быть произведена в течение 24 часов по окончании места разрытия.

10. Никаких изменений или отступлений от утвержденного проекта без специального разрешения главного архитектора Кашинского района не допускается.

11. Настоящее разрешение и проектную документацию иметь на месте работы для предъявления инспектирующим службам.

Я, ________________________________________________, обязуюсь соблюдать все указанные выше условия, выполнить работу в срок, установленный в ордере, и подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами, рабочей силой, дорожными знаками и типовым ограждением.

За невыполнение обязательства по настоящему ордеру несу  ответственность в административном или судебном порядке.

Подпись ответственного по ордеру_________________________   

                   «______»_________________________ 201___ г.

Адрес организации ____________________________________ тел._____________________

Производство работы разрешаю с _______________201__ г. по ________________201___г.

Восстановление дорожного полотна до _____________________________________________

Домашний адрес ответственного за работы __________________________________________

______________________________________________ тел._______________________

                                                              Работу проводить в ____________________ смены

Приложение  3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на производство земляных работ
на территории Фарафоновского  сельского поселения
                                 Кому ________________________________

                                      Ф.И.О. руководителя организации-

                                 _____________________________________

                                 застройщика, его полное наименование,

                                      почтовый индекс и адрес -

                                         для юридических лиц,

                                 _____________________________________

                                 фамилия, имя, отчество - для граждан

Решение
об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ
на территории Фарафоновского сельского поселения
     Вы обратились  с заявлением  о выдаче разрешения на производство земляных работ для ______________________________________________________________________________

                   (наименование вида работ, для производства которых  необходимо проведение земляных работ

______________________________________________________________________________

                       в соответствии с проектной документацией,   краткие проектные характеристики)

по адресу: Кашинский район, Фарафоновское сельское поселение, _____________________
                                                                                                                                            (полный адрес производства _______________________________________________________________________________ земляных работ  с возможным указанием привязки к объектам недвижимости, временным сооружениям и (или) объектам благоустройства).

Заявление принято "___"___________ 20__ г., зарегистрировано № ______

     По результатам рассмотрения заявления принято решение:  отказать в выдаче разрешения на проведение земляных работ для _______________________________________________________________________________
                           (наименование вида работ, для производства которых необходимо

_______________________________________________________________________________
  проведение земляных работ в соответствии с проектной документацией,  краткие проектные характеристики)

по адресу: Кашинский район Фарафоновское сельское поселение, _______________________________________________________________________________
(полный адрес производства земляных работ)

в соответствии с _______________________________________________________________________________
                      (указать причину отказа в соответствии   с действующим законодательством)

Глава администрации

Фарафоновского сельского поселения _____________   ___________________

                                                                                                     подпись                                 расшифровка подписи

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на производство земляных работ
на территории Фарафоновского сельского поселения
АДМИНИСТРАЦИЯ  ФАРАФОНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

Кашинский район, дер. Фарафоновка, д. 88
КОНТРОЛЬНЫЙ  ЛИСТ  К  ОРДЕРУ № ______________

Представителю _________________________________________________

__________________________________ тов._________________________

Разрешается произвести работы по ________________________________

_______________________________________________________________

на ул., пер._____________________________________________________

площади_______________________________________________________

от дома № ____________________ до дома № _______________________

 с разрытием траншей (котлованов) __________________ метров

Срок работы:

с _________________________ 201___ года

по ________________________ 201___ года

Адрес организации, проводящей работы ___________________________

__________________________________________ тел.________________

Домашний адрес ответственного за работы _________________________

_______________________________________ тел.____________________

Администрация Фарафоновского сельского поселения
1. По получении  контрольного листа немедленно установить и вести контроль за разрытием.

2. При проверке разрытия требовать обязательного выполнения правил производства земляных работ в первую очередь:

· Начала и окончания работ в срок, установленный по ордеру;

· Ограждения места разрытия забором установленного типа и  предупреждающими знаками;

· Обеспечения нормального проезда и прохода у места работы;

· Своевременной уборки грунта и материалов после засыпки места разрытия;

· Немедленного начала восстановления дорожного покрытия, нарушенного при разрытии.

3. В случае невыполнения указанных в п.2 требований, работу немедленно прекратить и направить материал в Управление административно-технической инспекции Тверской области.

4. После окончания работ по восстановлению дорожных покрытий составить акт выполненных работ и представить его в Администрацию Фарафоновского сельского поселения. 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ФАРАФОНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

Кашинский район, дер. Фарафоновка, д. 88
КОНТРОЛЬНЫЙ  ЛИСТ  К  ОРДЕРУ № ______________

Представителю _________________________________________________

__________________________________ тов._________________________

Разрешается произвести работы по ________________________________

_______________________________________________________________

на ул., пер._____________________________________________________

площади_______________________________________________________

от дома № ____________________ до дома № _______________________

 с разрытием траншей (котлованов) __________________ метров

Срок работы:

с _________________________ 201___ года

по ________________________ 201___ года

Восстановление дорожного полотна до _____________________________

Адрес организации, проводящей работы ___________________________

__________________________________________ тел.________________

Домашний адрес ответственного за работы _________________________

_______________________________________ тел.____________________

Начальнику ГИБДД по Кашинскому району

1. По получении  контрольного листа немедленно установить и вести контроль за разрытием.

2. При проверке разрытия требовать обязательного выполнения правил производства земляных работ в первую очередь:

· Начала и окончания работ в срок, установленный по ордеру;

· Ограждения места разрытия забором установленного типа и  предупреждающими знаками;

· Обеспечения нормального проезда и прохода у места работы;

· Своевременной уборки грунта и материалов после засыпки места разрытия;

· Немедленного начала восстановления дорожного покрытия, нарушенного при разрытии.

3. В случае невыполнения указанных в п.2 требований, работу немедленно прекратить и направить материал в Управление административно-технической инспекции Тверской области.

Приложение  5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на производство земляных работ
на территории Фарафоновского сельского поселения
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»


[image: image1]
Лицо, заинтересованное в получении услуги, направляет в администрацию Фарафоновского сельского поселения заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы





Выдача разрешения на производство земляных работ





Сообщение об отказе в согласовании перепланировки (переоборудовании) жилых и нежилых помещений





Оформление и регистрация разрешения на производство земляных работ 





Направление на рассмотрение и первичную  проверку представленных заявителем документов в отдел архитектуры





Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на производство земляных работ на территории Фарафоновского сельского поселения





порталы





электронной почтой





лично





почтой








